
新报到人员办理起薪手续和社保转移手续
需提供的材料
1、 办理起薪所需材料
1. 暨南大学校内工作介绍信（其中调入单位要盖学院、部、处公章，不能盖系或科室章）
2. 以下身份证件复印件（注：正反面复印在同一张A4纸，须写上人事编号、姓名）
中国大陆：身份证（复印件2份）
外籍：护照（复印件4份）
港澳台：（1）港澳台身份证（复印件4份）、

（2）港澳台居民往来内地通行证（复印件4份）、

（3）港澳居民居住证（复印件1份）或台湾居民居住证（复印件1份）
3. 中国工商银行存折（银行卡）复印件（注：必须是广州市的工行帐户。个人须在复印件上签名、写开户具体支行、银行卡号、人事编号。若为外籍人员则还须提供有帐户准确姓名的开户回执复印件或对帐本复印件。）
4. 请按以下所属情况提供相应的关系证明的复印件1份（海归、外籍、港澳台除外）：

报到证（应届毕业生）

原单位解除劳动关系证明（原聘用制或企业编制人员）

单位调动介绍信或行政介绍信（原事业编制人员）

博士后证书和工资转移介绍信（博后出站来暨大报到人员）

博士后研究人员进站备案证明（暨大博士后入站的人员及“青蓝学者”）
5. 属广州市户口的人员请提供户口本复印件（注：户口本首页和个人页复印在同一张A4纸）
6. 事业编制的调动人员请提供工资介绍信原件及复印件
7. 参加过工作的人员，办理起薪手续时请务必提供原参保地社保局提供的《养老保险历史缴费明细》复印件一式两份，原件自留。（注：如提供不了会影响工龄的核定和工资）。
8. 外籍人员还需到学校财务处薪酬核算科（行政楼211室）办理涉税相关手续。
2、 办理社保转移手续需提前准备的材料
按社保相关文件规定，参保人员跨省流动就业或在广东省内不同地区（地级以上市）就业，并符合相关办理条件的，应将原参保地的养老保险、医疗保险、失业保险随同转移到新参保地。请提前准备好原参保地社保局出具的相关资料（如下表所示），并在来校一年后，电话联系工资福利科咨询社保转入手续。
	序号
	资料名称
	备注

	1
	基本养老保险参保缴费凭证
	

	2
	养老保险历史缴费明细
	

	3
	医疗保险参保缴费凭证
	

	4
	参保人员基本医疗保险类型变更信息表
	

	5
	失业保险关系转移联系函（省内）
	

	6
	参保人员失业保险关系转迁接收函（跨省）
	仅调动人员需要
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