
新 增 岗 位 需 求 申 请 表
                     申请日期：                               要求到岗日期：                           附表二

	需求职位名称
	
	申请人数
	
	单位
	

	岗位类别（长期、短期）
	
	工资及待遇要求（注明是学校支付还是自筹。自筹是纵向还横向经费，每月工资预算多少）
	

	申 请 原 因
	□离职补缺：             （列出离职人员名单） 
□工作范围或其他原因增加扩编现有编制：     人（请详述增加原因。此处不够地方，可另附申请）
 

	职 位 要 求（原则上按已申报的要求招聘人员）

	项 目
	最低要求
	项 目
	最低要求

	基本
要求
	年龄
	□不要求   □要求：______________
	工作
背景
	行业背景
	□不要求   □要求：_______________

	
	
	
	
	工作年限
	□不要求   □要求：_______________

	教育

背景
	学历
	□不要求   □要求：_______________
	必备

技能
	电脑水平
	□不要求   □要求：_______________

	
	专业
	□不要求   □要求：_______________
	
	外语水平
	□不要求   □要求：_______________

	优 先 条 件
	

	其他补充要求
	

	工作任务或职责

	

	用人部门负责人
申报意见
	部门负责人：                  
 年   月   日

	院部处负责人
意    见
	负责人：                      (公章)
                               年   月   日

	学校相关意见

及批复
	                                                 签字：                        年   月   日


注：请附上电子版和书面的招聘启事 。
本表申请岗位为合同工岗位

